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REGULAMENTO

Artigo 1.°
Ambito

O Centro Regional de Apoio ao Artesanato (CRAA), no ambito das suas atribuicbes e

competéncias, apoia e promove o desenvolvimento de ideias e projetos de negdécios inovadores,

de acordo com as caracteristicas e necessidades a nivel regional, relevantes para a Regido em

que se insere, em parceria com outras entidades. Um dos meios de que o CRAA dispde para

fomentar, promover e apoiar a criagdo de novas empresas é a Incubadora Azores CrafLab, cujo

regulamento de acesso e utilizagao se define no presente documento.

Artigo 2.°
Objetivos

Os principais objetivos da incubadora sao:

a)

b)

d)

Promover o empreendedorismo de empresas ligadas ao setor artesanal regional através
do estimulo a criacdo de empresas/do préprio emprego e do desenvolvimento do espirito

empreendedor;

Apoiar promotores de ideias de negécios desde a fase de gestagdo, na orientagdo do
desenvolvimento do plano de negdcios, na validagdo de ideias de negocio e na
autoavaliagdo das capacidades empreendedoras, para além da orientacdo na area do

financiamento e desenvolvimento/apoio técnico e/ou tecnoldgico;

Organizar iniciativas de identificagdo e atracdo de projetos ou empresas inovadoras que

possam vir a beneficiar do apoio para incubacao na Incubadora Azores CrafLab;

Disponibilizar as novas/jovens empresas infraestruturas fisicas que possibilitem a
atividade a criar, bem como um conjunto de servicos de apoio, num ambiente
empresarial, auxiliando o desenvolvimento das ideias e negécios nos primeiros tempos de

atividade;

Promover uma aposta efetiva na qualidade dos produtos e dos servicos e na
consequente certificacdo da qualidade associada a marca coletiva Artesanato dos

Acores, garantia de afirmacgao da internacionalizagdo nos mercados;

Criar um espacgo de promogao e venda de produtos artesanais, com o objetivo de apoiar

0 seu escoamento, possibilitando maior competitividade e espirito empresarial;
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Fomentar a aproximacdo a padrdes de sustentabilidade mais equilibrados, ligados a
valores patrimoniais e culturais, tornando-os acessiveis a um leque diferenciado de

visitantes.

Artigo 3.°

Entidade responsavel e entidades parceiras

A entidade responsavel pela Incubadora Azores CrafLab é o Centro Regional de Apoio ao
Artesanato (CRAA).

A Incubadora Azores CrafLab faz parte da Rede de Incubadoras de Empresas dos
Acores, a qual se assumira como entidade parceira e prestara todo o tipo de apoio que

venha a ser necessario ao desenvolvimento de cada projeto empresarial.

Artigo 4.°

Localizagao e instalacbes

A Incubadora Azores CrafLab localiza-se na Rua Conselheiro Dr. Luis Bettencourt, n.° 24,
9500-058 Ponta Delgada.

Os espacos que a Incubadora Azores CrafLab disponibiliza sdo: area de rececao, sala de
reunides, zona de convivio, gabinete de trabalho. Estas areas estdo asseguradas em
termos de mobiliario basico, bem como de energia elétrica, rede de telefone, rede de

Internet e agua, sempre que aplicavel.

Artigo 5.°

Servicos

A Incubadora Azores CrafLab disponibiliza um conjunto de apoios e servigos que correspondem

essencialmente a:

1.

Servicos gerais: disponibilizacdo de rede telefénica, de rede de Internet, agua, energia

elétrica, seguranga e limpeza das areas comuns.

Servicos administrativos: rececdo no edificio, rece¢cdao e distribuicdo de correio,
atendimento telefénico e encaminhamento de chamadas telefonicas e de e-mails, gestao

das reservas dos espacos comuns e de reunido.

Servicos técnicos: apoio ao empreendedorismo, no ambito dos objetivos da Incubadora

Azores CrafLab, descritos no artigo 2.° do presente regulamento.
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Artigo 6.°

Modelos e prazos de incubagao

Pré-Incubagao — periodo para maturagado da ideia e a sua concretizagao num plano de
negocios. Nesta fase, os empreendedores serdo acolhidos no espaco de coworking,
podendo ser dadas ag¢des de capacitagdo para a orientagdo da startup. Este periodo ndo

podera exceder os 3 meses.

Incubagao virtual — incubagdo nao fisica (sem ocupagdo de espaco), que permite
domiciliagdo postal na Incubadora Azores CrafLab, atendimento telefénico geral e
disponibilidade de sala de reunides. A incubacéao virtual é contratada pelo prazo de um

ano, prorrogavel por igual periodo até ao maximo de 3 anos.

Incubacido em gabinete — ocupacdo de um gabinete, mobilado adequadamente ao
numero de utilizadores do espaco, servido de energia elétrica, rede de telefone e rede de
Internet para desenvolvimento do seu objeto social e atividade empresarial. A incubacao
fisica € contratada pelo prazo de um ano, prorrogavel por igual periodo, mediante

aprovacao pela Comissao Avaliadora, até ao maximo de 3 anos.

Artigo 7.°

Beneficiarios

A Incubadora Azores CraftLab destina-se a Pessoas Singulares ou Coletivas, titulares de ideias

ou projetos inovadores e criativos em areas artesanais, sobretudo, nas da ceramica e da

tecelagem, com potencial empresarial e que contribuam para o desenvolvimento da Regi&o.

As candidaturas a incubacao na Azores CraftLab, devem cumprir um dos seguintes requisitos:

a)

b)

Pessoas individuais que pretendam desenvolver um novo negodcio, visando criar, com

esse fim, uma empresa a sediar em qualquer concelho da Regiao Auténoma dos Acores;

Empresas ja em atividade, desde que se encontrem em fase de arranque (menos de 3

anos), com sede em qualquer concelho da Regidao Autdbnoma dos Acores;

Artesaos inscritos no CRAA ha menos de dois anos a data da candidatura.

Artigo 8.°

Processo de candidatura e selecao

O processo de candidatura a incubagao na Incubadora Azores CrafLab é formalizado

com o preenchimento e entrega do formulario de candidatura a disponibilizar pela
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Incubadora Azores CrafLab (formato de papel ou digital) e acompanhado pelos

documentos nele identificados.

A Comissao de Avaliacao analisa e comunica a decisdo aos promotores, no prazo
maximo de 10 dias uteis apdés a entrega do formulario de candidatura e respetiva
validagcdo pela Incubadora Azores CrafLab. O prazo suspende-se sempre que a
Comissao de Avaliacao solicitar informacdes complementares, ou documentacio

necessaria para uma melhor avaliagdo da candidatura.

Caso a candidatura nao seja validada ou aprovada pela Incubadora Azores CraflLab, esta

podera aconselhar a sua reformulagado e nova submissao.

Apds a aprovagao a incubacdo dos candidatos, estes poderdo iniciar a sua atividade,
independentemente do modelo de incubacéo pretendido e aprovado, imediatamente apés
a assinatura do Contrato de Incubagao por ambos os contraentes: a Incubadora Azores

CrafLab e a empresa/o promotor do projeto.

A alteracao substancial da atividade desenvolvida pelo promotor/empresa ja incubado(a)
determina obrigatoriamente a apresentacdao de uma nova candidatura e submissado a

novo processo de avaliagao.

Aos projetos candidatados ¢é atribuida uma pontuagéo calculada de acordo com o Anexo |

ao presente Regulamento, que dele faz parte integrante.

Artigo 9.°

Contrato de incubagéao

Para assinatura do contrato de incubacao, o promotor/empresa a incubar devera aceitar a
minuta de contrato que lhe sera atempadamente remetida pela Incubadora Azores

CrafLab, apés definicao entre as partes de todos os deveres e obrigacoes.

Para a assinatura do contrato de incubagao, o promotor/empresa a incubar deve entregar

a seguinte documentacao, quando aplicavel:

Pacto Social, acompanhado de certiddo de registo comercial;
Declaracao de Inicio de Atividade Fiscal;

Inscrigdo na Seguranga Social,

Declaragdo de situacdo contributiva regularizada perante a Seguranga Social e as

Financas;

Eventuais pareceres solicitados.
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Artigo 10.°

Obrigagdes e responsabilidades dos promotores/empresas incubados

1. Os promotores/empresas incubados ficam obrigados ao cumprimento de todas as
disposicdes definidas no presente regulamento, bem como as constantes do contrato de
incubagdo entretanto celebrado entre as partes, para além das disposicdes legais

aplicaveis.

2. Os promotores/empresas incubados disponibilizam-se a participar de forma ativa nas

iniciativas e eventos organizados no seio da Incubadora Azores CrafLab.

3. O espago disponibilizado a cada promotor/empresa destina-se exclusivamente a sua
instalagcdo e desenvolvimento do seu objeto social e atividade empresarial, sendo

intransmissivel o direito de utilizagdo do mesmo.

4. Os promotores/empresas sdo responsaveis pela manutencdo e bom estado de utilizacao
do espacgo disponibilizado, equipamentos e mobiliario, bem como de todas as areas

comuns da Incubadora Azores CrafLab.

Artigo 11.°

Utilizagao e acesso a Incubadora Azores CrafLab

1. O acesso ao edificio da Incubadora Azores CrafLab sera limitado ao horario pré-
estabelecido pelo CRAA.

2. Toda e qualquer utilizacdo dos espacos da Incubadora Azores CrafLab devera,
exclusivamente, acontecer no ambito do desenvolvimento do objeto social e atividade

empresarial dos promotores/empresas incubados.

Artigo 12.°

Dever de sigilo

O dever de sigilo por parte da Incubadora Azores CraflLab, no que concerne toda e qualquer
informacao dispensada pelos candidatos, promotores incubados ou qualquer empreendedor
que a incubadora preste informacdo, no ambito de apoio que solicite a entidade, esta
subjacente nas suas obriga¢des enquanto parte integrante de uma entidade de administragédo
regional, obedecendo a legislagcdo portuguesa aplicavel e em vigor, sendo a sua eventual

divulgacao condicionada a expressa autorizagao destes, efetuada caso a caso.



kd

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES

VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO, EMPREGO E COMPETITIVIDADE EMPRESARIAL

Artigo 13.°

Producao de efeitos

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicago.

ANEXO |

AVALIACAO DO PROJETO

Pontu
Critério Escala .
acao
Competéncias do Andlise curricular:
promotor para a .
. ~ a) COM COMPELENCIAS wouvvveeeeeeeeieee st erire e st ere e sesere e sreanes 15 pontos
implementacdo do .
. . b) Sem COMPELENCIAS ..vcveveeeeeecte et et 0 pontos
projeto (capacidade
artesanal,
experiéncia
profissional,
formacao,...)
Motivacdo e espirito | @) EleVados.....cuvcccee ettt sttt st s 15 pontos
empreendedor )
D) REAUZIAOS......covieeecie ettt sttt s st s enes 0 pontos
Modalidade de a) TEMPO INTEITO ettt s 15 pontos
exercicio da b) T il s ¢
Atividade ) TEMPO PArCial ot st s pontos

Area da atividade

a) Area de producio certificada com selo de denominagdo de origem

artesanal “Artesanato doS ACOIES” .......icieieiveieiieireesie e steseereesraereaaereans 20 pontos
b) Area de producdo n3o certificada, mas considerada artesanato
tradicional dOS AGOIES ....ccceeueieeeieieieece et s 15 pontos
c) Area de produgdo n3o certificada nem considerada artesanato dos
Acores, mas enquadrada no reportério das atividades
AMEESANAS. v eeeeereies cerrerereete sttt te s esesste s teseae s e teseasseennareeseennnes 5 pontos
Efeitos do a) 2 ou mais postos de trabalho ........ccccccecevvecriceieeciceienennen. 15 pontos
investimento na
b) 1 posto de trabalno .......ccccueveeeeieinecce e 5 pontos

criacdo de postos de
trabalho
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Peso do a) Acima de 25% do investimento previsto .....ccccoeevveveveeeienns 10 pontos
investimento . . .
N b) Entre 10% e 25% do investimento previsto.........ccceeeeevvveeeenns 5 pontos
dirigido a
comercializacdo e
distribuicdo do
produto
Aspetos inovadores | @) EIevados.........cuiieieeicece ettt 15 pontos
do Projeto )
D) REAUZIAOS.....eceeeee ettt sttt e r et st s s enes 0 pontos
Imagem a) Existe plano de projecdo da ideia/protdtipo no
promocional (0 Y= or=To Lo TOS OO TR 15 pontos
b) N3o existe plano de projec3o da ideia/protétipo no
0 T=T g or=To Lo TOS OO 0 pontos
Localizagdo do a) Nacional e Internacional ........ccocceceeeieisiveecee e secceeievieneee.. 15 pontos
mercado-alvo .
D) REZIONAI ..ottt et et et 5 pontos
ANEXO Il

FORMULARIO DE CANDIDATURA

Todos os campos do presente formulario deverdo ser preenchidos sempre que possivel, para
que o maximo de informacao possa ser analisada pela Comissao de Avaliacdo da Incubadora
Azores CraftLab. Devem ser anexados documentos complementares, tais como: curriculum
vitae, plano de negdcios (i.e., descritivo dos objetivos do negdcio e que passos serdo dados para
que esses objetivos sejam alcancados, abordando questbes como: o valor/diferenciagcdo do
produto/negécio; os clientes atuais e futuros; os canais de distribuicdo, venda e comunicacéao; os
recursos-chave necessarios; as atividades-chave necessarias, como por exemplo: captacdo de
matérias primas, producdo, comunicacdo, promocao, feiras; parcerias-chave; custos da
infraestrutura; receitas; plano de crescimento de 2 a 3 anos); memoéria descritiva, catalogos de
produtos, registo em video pelo artesdo com a apresentacdo do projeto, que mostre porque
considera a Incubadora importante para o desenvolvimento da sua atividade, etc.

Caso este formulario seja preenchido em formato eletrénico, deve ser remetido para o seguinte
endereco de correio eletronico: azorescraftlab@azores.gov.pt.




kd

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES
VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO, EMPREGO E COMPETITIVIDADE EMPRESARIAL

1. ldentificagao do projeto / empresa

1.1. Projeto:

Nome de contacto:

Morada:

Telefone: E-mail:

Situacao do projeto:

Ideia |:| Plano de negdcios |:| Protétipo |:|

1.2. Empresa

Nome / Denominacgao social:

NIPC:

Forma juridica:

CAE principal:

CAE(s) secundaria(s):

URL:

Principais produtos / servigos:

Capital social:

Data de constituigao: / / | Data de inicio de atividade: / /

2. Resumo do projeto/empresa

Resumo do projeto / empresa (incluir um plano das atividades a desenvolver associado a um

cronograma e objetivos a atingir).
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Em que medida o seu projeto apresenta valias inovadoras e diferenciadoras (o que apresenta

de novo / o que o distingue no mercado)?

Qual o montante de investimento (primeiros 2 anos)?

Quais sao as suas fontes de financiamento (primeiros 2 anos)?

Capitais préprios:

Empréstimo bancario:

Incentivos ou outros investimentos:

N.° de postos de trabalho que o projeto criara (primeiros 2 anos):

Qual é o mercado alvo do negdcio?

Local |:| Nacional |:| Internacional |:|
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Anon Ano n+1 Ano n+2

Investimento

N.° de funcionarios (incluindo
dirigentes)

Volume total das vendas e
servigos

Percentagem de exportagao

Total de gastos

Total de resultados antes de
impostos

3. Incubacao

Aponte o©0s principais motivos que o levam a incubar o seu projeto na Azores
CraftLab.

Servico pretendido:
Incubacgao virtual

Espaco fisico (gabinete) |:|

Instalagdes:

Indique as condigbes fisicas e conjunto de materiais que considera necessarios para o

arranque do seu projeto.
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Se achar relevante, junte informagdes que valorizem a sua proposta.

4. Identificacao do(s) promotor(es)

Numero de promotores:

Promotor 1

Nome:

NIF: Bl / CC:

Morada:

Cddigo postal: /

Telefone: Data de nascimento: / /

E-mail: Nacionalidade:

Situacao profissional atual:

Formacgao académica:

Experiéncia profissional relevante:
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Promotor 2

Nome:

NIF: Bl / CC:

Morada:

Cadigo postal: /

Telefone: Data de nascimento:

E-mail:

Nacionalidade:

Situagao profissional atual:

Formacao académica:

Experiéncia profissional relevante:

5. Anexos
Documentos adicionais anexados a presente candidatura:
Curriculum vitae Outros:

Plano de negdcios

Memoria descritiva

Catalogos/protétipos

oo

Registo de Video
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6. Declaracao

Eu,

promotor / representante legal da empresa acima identificada, declaro estar interessado em

instalar-me na Incubadora Azores CraftLab e que todas as informagdes por mim prestadas na
presente candidatura sao verdadeiras, bem como ter tomado conhecimento das condicbes de

instalacéo e do respetivo regulamento, solicitando a apreciagdo da minha candidatura.

Data: / / Assinatura: __ -




